
conSALT Personalmanagement GmbH

Grabenweg 3, 6020 Innsbruck

Telefon 0512 548899 www.consalt.at

conSALT
 P E R S O N A L M A N A G E M E N T

Unser Kunde, ein erfolgreicher Facharzt für Zahn-, Mund-, und 

Kieferheilkunde im Innsbrucker Zentrum, bietet  ab sofort eine Stelle 

als m/w/d

IHR AUFGABENGEBIET

• Empfang und Betreuung der Patient:innen

• Effiziente Terminkoordination und Praxisorganisation

• Telefonannahme

• Dokumentation der Befunde, Rezeptausstellung und Überweisungen

• Vorbereitung der Abrechnung für die Krankenkassen

IHR PROFIL

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. Lehre, HAS, HAK, 

HBLA) von Vorteil

• Gute Deutschkenntnisse

• Gute MS-Office Kenntnisse

• Ein offenes, einfühlsames und freundliches Auftreten im Umgang mit 

Patient:innen

• Selbstständige und genaue Arbeitsweise

Für diese Position beträgt das Bruttomonatsgehalt € 1.400,-- (für 20 

Stunden) mit Bereitschaft zur Überzahlung je nach Qualifikation bzw. 

Berufspraxis.

Tanja Daum freut sich auf Ihre Bewerbung mit der Job-ID 24084 per E-

Mail an bewerbung@consalt.at und informiert Sie natürlich gerne über 

die weiteren Details zur Stelle, zu unserem Kunden sowie zum 

Bewerbungsablauf.

EMPFANG ZAHNARZTPRAXIS
TZ Mo – Do (16 – 24 Stunden)
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