Unser Auftraggeber ist ein erfolgreiches und in mehreren Landern tatiges
Industrieunternehmen mit Sitz im Tiroler Oberland, das sich auf den
Verkauf hochwertiger Produkte von Top-Marken spezialisiert hat. Wir
suchen ab sofort und in Vollzeit eine(n)

FRONT OFFICE MITARBEITER

(m/w/d)

IHR AUFGABENGEBIET

» Telefonannahme und Weiterleitung der Gesprache

« Terminvereinbarung und -koordination

» Vorbereitung von Besprechungsraumen

« Empfang, BegrufRung und Bewirtschaftung von Geschéftspartnern
» Postbearbeitung und Erledigung der Korrespondenz

» Diverse administrative Tatigkeiten

IHR PROFIL

» Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

» Erste Berufserfahrung wiinschenswert

» Freundliches und gepflegtes Auftreten

+ Gute EDV-Kenntnisse (MS Office, Outlook, etc.)

» Selbststandige und vorausschauende Arbeitsweise

IHRE BENEFITS

» Kantine mit vielfaltigem Angebot

+ Betriebsarzt

» Parkmdglichkeiten und gute 6ffentliche Anbindung

+ Klimaticket

» Weiterbildungsmoglichkeiten

« Bruttomonatsgehalt von € 2.300,-- (Uberzahlung moglich)

Tanja Daum freut sich auf Ihre Bewerbung mit der Job-ID 24063 per E-Mall
an bewerbung@consalt.at und informiert Sie natirlich gerne Uber die
weiteren Details zur Stelle, zu unserem Kunden sowie zum
Bewerbungsablauf.

SALT conSALT Personalmanagement GmbH
COn Grabenweg 3, 6020 Innsbruck

PERSONALMANAGEMENT Telefon 0512 548899 www.consalt.at
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